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DocLogix Basic paket� sudaro Dokument�, Užduo�i�, Kontakt� moduliai, kurie sistemos naudotojui 
suteikia žemiau išvardintas galimybes: 

 
1. Patogumas ir WEB tinklo technologijos 

� Visas funkcionalumas pasiekiamas per WEB tinkl� 
� Personalizuotos verslo informacijos pateikimas 
� Dokument� publikavimas tre�i� šali� WEB portale 
� Palaiko skirtingas darbo terpes pagal dokument� paskirtis 
� Naudotis sistema paprasta, tarsi Web naršykle naršyti po Internet� 
� Automatinis dokument� apsikeitimas tarp skirting� organizacij� 
� Personalizuoti parankiniai (Favorites) 
 

2. Dokument� ir �raš� valdymas 
� Palaiko kelias dokument� klasifikavimo schemas 
� Dokument� klasifikavimo schemos automatiškai si�lomos pagal org. strukt�r� 
� Ruošini� dokument� kortel�ms ir prisegtiems failams sudarymas 
� El. paštu gaut� dokument� �k�limas � sistem� 
� Dokument� slaptumo žymos suteikimas (vieša, slapta, konfidencialu ir pan.) 
� Dokument� versij� palaikymas, versij� istorija ir vis� veiksm� atlikt� sistemoje auditas 
� Dokument� s�sajos ir publikavimas 
� Dokument� registracij� valdymas 
� Automatin� dokument� registracija ir �raš� klasifikacija 
� Automatinis raštvedybos met� užbaigimas/prad�jimas 
� Dokumento gyvavimo ciklo tvarkaraš�iai 
� Galimyb� �kelti popierin� dokument� tiesiai iš skenavimo �renginio 
� Dokument� vertimas � PDF format� tiesiai sistemoje 
� Nesusijusi� dokument� susiejimas � viening� rinkin� (byla/projektas) 
� Dokument� persiuntimas pasirašymui atsakingiems asmenims arba j� derinimas grup�je 
� Su dokumentais susijusi� pavedim� inicijavimas ir j� vykdymo kontrol� 
� Automatiškas užduo�i� delegavimas išvykimo/ atostog� ar pan. atvejais 
� Greita ir visada efektyvi pilnatekst� dokumento paieška  
� Dokument� redagavimas suteikiant jiems nauj� versij�, kas užtikrina naujausi� 

informacij� 
� Automatini� pranešim� gavimas apie sistemoje �vykusius pasikeitimus (pvz., atsirado 

naujas dokumentas, �vestas naujas kontaktas, gauta nauja užduotis ir pan.) 
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� Dokumento pa�mimo/gr�žinimo � sistem� fiksavimas ir vartotoj� informavimas (check-
in/check-out), kas leidžia vienu metu dokument� redaguoti tik vienam asmeniui 

� Dokumentus skaityti, redaguoti, naikinti gali tik tie asmenys, kuriems suteiktos 
atitinkamos teis�s 

 
3. Integravimas su Microsoft Office programomis 

� Galimyb� paimti/gr�žinti dokument� iš/� DocLogix sistem� tiesiai iš MS Word, Excel, 
PowerPoint ar Outlook programos lango 

� Galimyb� atidaryti redagavimui DocLogix sistemoje saugom� dokument� tiesiai iš MS 
Word, Excel, PowerPoint ar Outlook programos lango 

� Galimyb� susieti el. pašto žinut� su DocLogix dokumentu arba dokument� rinkiniu 
� Galimyb� prisegti DocLogix sistemoje saugom� dokument� tiesiai iš naujai kuriamos el. 

pašto žinut�s lango 
� Galimyb� DocLogix sistemoje saugomus kontaktais naudotis su MS Outlook programa 

 
4. Elektroninis parašas 

� Nesud�tingas dokument� pasirašymas elektroniniu parašu tiesiai iš DocLogix sistemos 
lango 

� El. parašu pasirašyt� dokument� valdymas: patikra, saugojimas bei parašo informacijos 
pateikimas 

� Galimyb� integruoti su tre�i� šali� elektroninio parašo sistemomis 
 

5. Archyvavimas 
� Galimyb� atskirti aktualius bei pasenusius duomenis, pastaruosius archyvuojant 

(perkeliant � kit� saugojimo viet�) 
� Lankstumas sudarant dokumento gyvavimo cikl� pagal valstybinius/�mon�s reikalavimus 
� Galimyb� reguliuoti vartotoj� prieig� prie archyve esan�i� dokument� 
� Galimyb� �traukti arba ne�traukti archyve esan�ius dokumentus � paiešk� ir ataskait� 

generavim� 
� Archyvavimo ataskaitos 

 
6. Bendradarbiavimas 

� Tiek susiet� su dokumentais, tiek nepriklausom� užduo�i� skyrimas 
� Skelbimai visai organizacijai arba vartotoj� grup�ms 
� S�sajos su kitais puslapiais ar programomis 
� Galimyb� automatiškai deleguoti užduotis išvykimo/atostog� ar pan. atvejais („out-of-

office“ funkcionalumas) 
 

7. Prenumerata ir pranešimai 
� Galimyb� prenumeruoti automatinius pranešimus apie DocLogix sistemoje �vykusius 

pasikeitimus (pvz. atsirado naujas dokumentas, �vestas naujas kontaktas ir pan.) 
� Galimyb� nustatyti automatini� pranešim� b�d� ir dažnum� (iškart, ryte/vakare ir pan.) 
� Galimyb� tur�ti pranešim� suvestin� DocLogix sistemoje ir/arba b�ti informuotam el. 

pašto žinute 
 

8. Procesai (workflow) 
� Verslo proces� apibr�žimas, redagavimas ir automatizavimas proces� dizainerio pagalba 
� Darbas su dokumentais automatizuotame procese 
� Galimyb� perži�r�ti bendr� arba detali� dokumento proceso statuso informacij� 
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� Galimyb� naudoti proces� ruošinius 
� Proceso dalyvio rol�s pagal užduot�: Administratorius, Vykdytojas ar Steb�tojas 
� Išsišakojantys procesai (taip/ne s�lygos) 
� Dokument� ruošiniai specialiai proces� žingsniams 

 
9. Informacijos pateikimas 

� Išsaugot� užklaus� panaudojimas 
� Paieška dokumento atributuose ir prisegtuose failuose 
� Sud�tingos užklausos pagal visus žodžius, bet kur� žod�, tiksli� fraz� ir loginius 

operatorius 
� Pilnatekst� paieška .doc, .xls, .ppt, text, .rtf, .msg tip� failuose 
� Galimyb� lengvai prijungti papildomus filtrus pilnatekstei paieškai bet koki� tip� failuose 
� Sistema automatiškai pateikia tarpusavyje susiet� dokument� informacij� 

 
10. Standartin�s ataskaitos 

� Aktyvi� užduo�i� ataskaita 
� �vairios ataskaitos susijusios su dokument� klasifikavimu 
� Dokument� registracijos žurnalai 
� Neatsakyt� dokument� ataskaitos ir išskaidymai 
� Standartin�s LR �statymuose apibr�žtos dokument� apyvartos ataskaitos 
� Tre�i�j� šali� ataskait� generavimo programin�s �rangos palaikymas 

 
11. Organizacij� bei asmen� (HRM/CRM) kontaktini� duomen� tvarkymas 

� Organizacij� kontaktini� duomen� kortel�s 
� Asmen� kontaktini� duomen� kortel�s 
� Hierarchin� organizacijos strukt�ra 
� Hierarchin� strukt�ra sudaryta pagal organizacin�, funkcin�, arba mišri� schem� 
� Visos su kontaktu susijusios informacijos saugojimas 

 
12. Integravimas su Active Directory 

� Galimyb� automatiškai sinchronizuoti su keletu LDAP serveri� 
� Vienpusis sinchronizavimas (keitimai Active Directory perduodami DocLogix sistemai) 
� Sinchronizavimas užtikrina vientis� kompanijos saugumo politik� 

 
13. Sistemos administravimas 

� Sistemos administravimas WEB aplinkoje 
� Tiesioginis vartotoj� prisijungimas naudojant MS Windows autentifikavim� 
� Audito �rašai apie veiksmus su objektais ir duomen� keitim� 

 
14. Saugumas 

� Bendra visos sistemos ir objekt� lygio sauga, paremta rol�mis, grup�mis ir pozicijomis 
 

15. Programin�s �rangos k�rimo rinkinys (SDK ) 
� Pateikiama dokumentacija: sistemos architekt�ros apžvalga, viešos s�sajos ir biznio 

objektai, grafin�s s�sajos element� aprašai 
� Duomen� baz�s strukt�ros apžvalga 
� Projekt� pavyzdžiai 
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1. Projekt� valdymas�
�

�rankis skirtas �mon�je vykdom� projekt�, su jais susijusi� proces� bei susijusios dokumentacijos 
valdymui. Startavus projektui, Projekto vadovas užregistruoja Projekto kortel� su pagrindiniais projekto 
parametrais – pavadinimu, projekto vadovu, komanda, pradžia, terminu, apib�dinimu, tipu, pinig� ir 
laiko biudžetu, susijusiais kontaktais, susijusiais pirminiais dokumentais (sutartys, raštai) ir pan. 
�rankio kataloge kaupiami visi �mon�je vykdomi projektai, tod�l projekt� dalyviai gali patogiai 
perži�r�ti jiems prieinamus vykdomus, sustabdytus, baigtus ir nutrauktus projektus �vairiais pj�viais – 
pagal pavadinim�, pradžios dat�, termin�, projekto vadov�, projekto tip�, užsakov� ir pan. Projekt� 
valdymo �rankis suteikia: 

� Centralizuotai saugoti su projektais susijusi� dokumentacija 
� Projekt� pipe-line 
� Detali informacija apie projekt� vienu mygtuko paspaudimu: užduotys, susij� 

dokumentai, sutartys 
� Visada aišku kuris projekto dokumentas yra naujausios versijos 
� Galimyb� automatizuoti procesus susijusius su projektais 
� Pilnas su projektu susijusi� veiksm� žurnalizavimas 
�

2. Grupini� užduo�i� valdymas 
 

Tai yra priemon� darbuotoj� vykdom� grupini� darb� (dažniausiai susijusi� su projekt� valdymu) 
s�rašams tvarkyti ir sau bei pavaldiems darbuotojams pavest� darb� vykdymui kontroliuoti.  
Vis� darbuotoj� pavedimai registruojami bendroje baz�je „Užduotys“. Apie pavedim� ir jo eig� 
(komentar� rašymas, nauj� dalyvi� �traukimas � pavedimo vykdym� ir pan.) pavedimo dalyviai apie 
gautas užduotis informuojami el. paštu arba sistemos naudotojo užsiprenumeruotu pranešimu 
pagrindiniame DocLogix lange, o pats pavedimas patenka � vis� jo dalyvi� pavedim� atitinkamus 
s�rašus. Grupini� užduo�i� valdymo �rankis leis: 

� Prisegti susijusius dokumentus prie užduoties kortel�s 
� Detaliai žurnalizuoti grupines užduotis 
� Paskirti atsaking� vykdytoj� ir kitus jam padedan�ius vykdytojus 
� Skirti nuoseklias ar paralelias užduotis keliems vykdytojams 
� Deleguoti užduotis 
� Projekto/ užduo�i� pipe-line leidžia kiekvieno dalyvio prioritetizuoti, filtruoti,  

kontroliuoti ir matyti užduo�i� b�sen�: 
� V�luojan�ios užduotys 
� Atsiliekan�ios užduotys 
� Projekt� užduotys 
� Užduo�i� archyvas 

� Susieti dokumentus su užduoties kortele 
 

3. Sutar�i� valdymas 
 

Sutar�i� valdymo �rankio paskirtis – sukurti viening� organizacijos sutar�i� saugojimo sistem�. 
�diegus š� �rank�, vienoje vietoje saugomos visos �mon�s sutartys, jomis gali naudotis kiekvienas prieig� 
turintis darbuotojas. Sutar�i� k�rimas, derinimas, vizavimas, registravimas, paieška tampa paprastesni, 
nebereikalingas daugkartinis sutar�i� kopijavimas, spausdinimas. 
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Sutarties papildomi dokumentai – aktai, darb� planai ir pan. – kaupiami prie sutarties kaip susij� 
dokumentai. DocLogix, turintys teis� dirbti su sutartimis, sistemos naudotojai automatiškai gauna 
pranešimus apie rengiamas, registruojamas, v�luojan�ias, reikalaujan�ias pasirašymo sutartis. Jei reikia, 
kelios sutartys gali b�ti susiejamos – suradus vien�, po ranka bus likusios. Sutar�i� valdymo �rankis 
suteikia: 

� Galimyb� kurti sutartis pagal ruošinius 
� Piln� su sutartimi vykdyt� veiksm� žurnalizavim� 
� Su sutartimis susijusi� proces� automatizavim� (rengimas, derinimas, pasirašymas, 

registravimas ir pan.) 
� Automatiniai pranešimai sistemos pagrindiniame lange arba el. paštu apie sutar�i� 

galiojimo pabaig�, reikalavim� atnaujinimo, perži�ros ir pan. Sistemos naudotojas gali 
pats užsiprenumeruoti koki� informacij� apie sutartis jis nori gauti: 

� Ruošiamos sutartys 
� Atnaujinamos  
� Pasibaigusios  
� Reikalaujan�ios pasirašymo 
� Gr�žusios pasirašyti 
� Išsi�stos išorinei perži�rai 
� Pasirašytos ir išsi�stos 
� Galiojan�ios sutartys 

�

4. Pirkim� valdymas 
 

Pirkimo paraišk� tvarkymo �rankis skirtas preki� ir paslaug� pirkimo užsakym� (paraišk�) 
tvarkymui. Jis leidžia atlikti kompiuterizuot� pirkimo paraišk� srauto aptarnavim� �mon�s mastu. 
�mon�s darbuotojai �vairiuose padaliniuose iš savo darbo viet� gali pateikti paraiškas preki�/ paslaug� 
pirkimui (žaliav�, kuro, medžiag�, kanceliarini� preki�, �rangos ir kt.) ir nukreipti jas tiek�jams. �rankis 
leidžia automatizuotai atlikti pirkimo užsakymo �vedim�, surinkti reikalingas vadov� vizas (atlikti 
autorizacij�), nukreipti paraišk� tiek�jui ir informuoti užsakytoj� apie preki�/paslaug� pristatym�. 
Pirkim� valdymo �rankis leis: 

� Padidinti kompanijos efektyvum� 
� Pagreitinti su pirkimais susijusi� sprendim� pri�mim� 
� �vesti piln� pirkim� kontrol� 
� Automatizuoti ir formalizuoti pirkim� proces� 
� Pirkim� paraišk� rengimas vykdyti pagal iš anksto paruoštus šablonus 
� Pilnai žurnalizuoti pirkim� paraišk� veiksmus  
� Ataskait� k�rimas ir analiz� naudojant MS Excel diagramas 

 
5. CRM valdymo �rankis 
 

CRM valdymo �rankis skirtas vidutinio dydžio �mon�ms, orientuotoms � klient�, siekian�ioms 
pagerinti klient� aptarnavim� bei pasiekti geresnius pardavim� rezultatus. Tai �rankis, kuriame saugoma 
visa su klientais susijusi informacija. CRM valdymo �rankis jums leis: 

� Matyti ir nuolat atnaujinti vis� su klientu susijusi� informacij� tik konkretiems pagal 
nustatyt� saug� darbuotojams. 
� Valdyti pardavimo komand�, kas grei�iau leis pabaigti pardavim� proces�. 
� Nusistatyti priminimus bei planuoti �vykius susijusius su konkre�iu klientu. 
� Rengti su klientais susijusias �vairaus pob�džio ataskaitas. 

 


