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DOCLOGIX PAPILDOMU JRANKIU APRASYMAS

1. SUTARCIU VALDYMAS

Sutar¢iy valdymo jrankio paskirtis — sukurti vieninga organizacijos sutar¢iy saugojimo sistema. [diegus §i
iranki, vienoje vietoje saugomos visos imonés sutartys, jomis gali naudotis kiekvienas prieiga turintis
darbuotojas. Sutar¢iy kiirimas, derinimas, vizavimas, registravimas, paieska tampa paprastesni, nebereikalingas
daugkartinis sutar¢iy kopijavimas, spausdinimas.

Sutarties papildomi dokumentai — aktai, darby planai ir pan. — kaupiami prie sutarties kaip susij¢ dokumentai.
DocLogix, turintys teise dirbti su sutartimis, sistemos naudotojai automatiSkai gauna praneSimus apie
rengiamas, registruojamas, véluojancias, reikalaujancias pasiraSymo sutartis. Jei reikia, kelios sutartys gali biiti
susiejamos — suradus viena, po ranka bus likusios.

2. PIRKIMU VALDYMAS

Pirkimo paraiSky tvarkymo irankis skirtas prekiy ir paslaugy pirkimo uZsakymy (paraisky) tvarkymui. Jis
leidzia atlikti kompiuterizuota pirkimo paraisky srauto aptarnavima jmonés mastu. Imonés darbuotojai
ivairiuose padaliniuose i§ savo darbo viety gali pateikti paraiSkas prekiuy/ paslaugy pirkimui (Zaliavy, kuro,
medZziagy, kanceliariniy prekiy, irangos ir kt.) ir nukreipti jas tiekéjams. [rankis leidZia automatizuotai atlikti
pirkimo uzsakymo jvedima, surinkti reikalingas vadovy vizas (atlikti autorizacija), nukreipti paraiska tiekéjui
ir informuoti uZsakytoja apie prekiu/paslaugy pristatyma.

3. PROJEKTU VALDYMAS

Irankis skirtas imonéje vykdomy projekty, su jais susijusiy procesy bei susijusios dokumentacijos valdymui.
Startavus projektui, Projekto vadovas uZregistruoja Projekto kortel¢ su pagrindiniais projekto parametrais —
pavadinimu, projekto vadovu, komanda, pradZia, terminu, apibidinimu, tipu, pinigy ir laiko biudZetu,
susijusiais kontaktais, susijusiais pirminiais dokumentais (sutartys, rastai) ir pan.

Irankio kataloge kaupiami visi imonéje vykdomi projektai, todél projekty dalyviai gali patogiai perzitiréti jiems
prieinamus vykdomus, sustabdytus, baigtus ir nutrauktus projektus jvairiais pjlviais — pagal pavadinima,
pradZios data, termina, projekto vadova, projekto tipa, uZsakova ir pan.

4. GRUPINES UZDUOTYS

Tai yra priemoné darbuotojy vykdomy grupiniy darby (daZniausiai susijusiy su projekty valdymu) saraSams
tvarkyti ir sau bei pavaldiems darbuotojams pavesty darby vykdymui kontroliuoti.

Visy darbuotoju pavedimai registruojami bendroje bazéje ,,UZduotys“. Apie pavedima ir jo eiga (komentary
raSymas, naujy dalyviy itraukimas { pavedimo vykdyma ir pan.) pavedimo dalyviai apie gautas uZzduotis
informuojami el. pasStu arba sistemos naudotojo uZsiprenumeruotu praneSimu pagrindiniame DocLogix lange,
o pats pavedimas patenka i visy jo dalyviy pavedimy atitinkamus sarasus.

5. CRM VALDYMAS

CRM valdymo irankis skirtas vidutinio dydZio imonéms, orientuotoms { klienta, siekian¢ioms pagerinti klienty
aptarnavima bei pasiekti geresnius pardavimuy rezultatus. Tai jrankis, kuriame saugoma visa su klientais
susijusi informacija.
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6. HELP DESK

Irankis suteikia galimybg efektyviai tvarkyti produkty prieZidiros ar paslaugy praSymus bei pagerinti santykius
su klientais. "Help Desk" irankis padeda klasifikuoti ir valdyti paslaugas bei santykius su klientais, i§vengiant
potencialiy problemy dél vis didéjancio suteikty paslaugy ir aptarnauty klienty kiekio, nedidéjant personalo
skaiCiui. Tai suteikia galimybe iSrinkti vertingus statistinius duomenis, tokius kaip konkrecios paslaugos
populiarumas, trukmé, pelningiausi klientai ir kt. Tokiu biidu galima pagerinti paslaugas, uZtikrinant didesni
klienty pasitenkinima ir lojaluma.

7. IDEJU BANKAS

Irankis, skirtas imonés darbuotojy idéju valdymui. Idéju bankas (,,iShare®) jrankis suteikia galimybe surinkti
idéjas bendrovéje ir atrinkti tas, kurias verta jgyvendinti. Sis irankis padés aptariant id¢jas. Jis uZtikrina, kad
1déjos nebiity prarastos apdorojimo metu.

8. MULTI - SERVER

DocLogix ,Multi-Server” jrankis yra specialus ,,DocLogix* produktas, suteikiantis galimybe saugoti ir
sinchronizuoti dokumentus daugelyje tarnybiniy sto¢iy. Sio jrankio pagalba bet koks nutolgs organizacijos
padalinys gali turéti savo vieting ,,DocLogix* sistema, naudojantis vietinio tinklo (LAN) greicio privalumais
kasdieniniy dokumenty valdymo uZduociy vykdymui. Vietiniai dokumentai sinchronizuojami su centrine
tarnybine stotimi i§ anksto nustatytais intervalais, uZtikrinant bendra sistemos vientisuma. Apie §i iranki turétu
pagalvoti organizacijos, turin¢ios daug nutolusiy padaliniy, kurie jungiasi su bustine ir kitais nutolusiais
padaliniais riboto pralaidumo tinklu, tadiau kuriems vis tiek yra reikalingas greitas ir patikimas dokumenty
valdymo sprendimas.
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