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DOCLOGIX PAPILDOM� �RANKI� APRAŠYMAS 

 

1. SUTAR�I� VALDYMAS 

Sutar�i� valdymo �rankio paskirtis – sukurti viening� organizacijos sutar�i� saugojimo sistem�. �diegus š� 
�rank�, vienoje vietoje saugomos visos �mon�s sutartys, jomis gali naudotis kiekvienas prieig� turintis 
darbuotojas. Sutar�i� k�rimas, derinimas, vizavimas, registravimas, paieška tampa paprastesni, nebereikalingas 
daugkartinis sutar�i� kopijavimas, spausdinimas. 

Sutarties papildomi dokumentai – aktai, darb� planai ir pan. – kaupiami prie sutarties kaip susij� dokumentai. 
DocLogix, turintys teis� dirbti su sutartimis, sistemos naudotojai automatiškai gauna pranešimus apie 
rengiamas, registruojamas, v�luojan�ias, reikalaujan�ias pasirašymo sutartis. Jei reikia, kelios sutartys gali b�ti 
susiejamos – suradus vien�, po ranka bus likusios. 

2. PIRKIM� VALDYMAS 

Pirkimo paraišk� tvarkymo �rankis skirtas preki� ir paslaug� pirkimo užsakym� (paraišk�) tvarkymui. Jis 
leidžia atlikti kompiuterizuot� pirkimo paraišk�  srauto aptarnavim� �mon�s mastu. �mon�s darbuotojai 
�vairiuose padaliniuose iš savo darbo viet� gali pateikti paraiškas preki�/ paslaug� pirkimui (žaliav�, kuro, 
medžiag�, kanceliarini� preki�, �rangos ir kt.) ir nukreipti jas tiek�jams. �rankis leidžia automatizuotai atlikti 
pirkimo užsakymo �vedim�, surinkti reikalingas vadov� vizas (atlikti autorizacij�), nukreipti paraišk� tiek�jui 
ir informuoti užsakytoj� apie preki�/paslaug� pristatym�. 

3. PROJEKT� VALDYMAS 

�rankis skirtas �mon�je vykdom� projekt�, su jais susijusi� proces� bei susijusios dokumentacijos valdymui. 
Startavus projektui, Projekto vadovas užregistruoja Projekto kortel� su pagrindiniais projekto parametrais – 
pavadinimu, projekto vadovu, komanda, pradžia, terminu, apib�dinimu, tipu, pinig� ir laiko biudžetu, 
susijusiais kontaktais, susijusiais pirminiais dokumentais (sutartys, raštai) ir pan. 

�rankio kataloge kaupiami visi �mon�je vykdomi projektai, tod�l projekt� dalyviai gali patogiai perži�r�ti jiems 
prieinamus vykdomus, sustabdytus, baigtus ir nutrauktus projektus �vairiais pj�viais – pagal pavadinim�, 
pradžios dat�, termin�, projekto vadov�, projekto tip�, užsakov� ir pan.  

4. GRUPIN�S UŽDUOTYS 

Tai yra priemon� darbuotoj� vykdom� grupini� darb� (dažniausiai susijusi� su projekt� valdymu) s�rašams 
tvarkyti ir sau bei pavaldiems darbuotojams pavest� darb� vykdymui kontroliuoti.  

Vis� darbuotoj� pavedimai registruojami bendroje baz�je „Užduotys“. Apie pavedim� ir jo eig� (komentar� 
rašymas, nauj� dalyvi� �traukimas � pavedimo vykdym� ir pan.) pavedimo dalyviai apie gautas užduotis 
informuojami el. paštu arba sistemos naudotojo užsiprenumeruotu pranešimu pagrindiniame DocLogix lange, 
o pats pavedimas patenka � vis� jo dalyvi� pavedim� atitinkamus s�rašus. 

5. CRM VALDYMAS  

CRM valdymo �rankis skirtas vidutinio dydžio �mon�ms, orientuotoms � klient�, siekian�ioms pagerinti klient� 
aptarnavim� bei pasiekti geresnius pardavim� rezultatus. Tai �rankis, kuriame saugoma visa su klientais 
susijusi informacija. 
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6. HELP DESK  

�rankis suteikia galimyb� efektyviai tvarkyti produkt� prieži�ros ar paslaug� prašymus bei pagerinti santykius 
su klientais. "Help Desk" �rankis padeda klasifikuoti ir valdyti paslaugas bei santykius su klientais, išvengiant 
potenciali� problem� d�l vis did�jan�io suteikt� paslaug� ir aptarnaut� klient� kiekio, nedid�jant personalo 
skai�iui. Tai suteikia galimyb� išrinkti vertingus statistinius duomenis, tokius kaip konkre�ios paslaugos 
populiarumas, trukm�, pelningiausi klientai ir kt. Tokiu b�du galima pagerinti paslaugas, užtikrinant didesn� 
klient� pasitenkinim� ir lojalum�. 

7. ID�J� BANKAS  

�rankis, skirtas �mon�s darbuotoj� id�j� valdymui. Id�j� bankas („iShare“) �rankis suteikia galimyb� surinkti 
id�jas bendrov�je ir atrinkti tas, kurias verta �gyvendinti. Šis �rankis pad�s aptariant id�jas. Jis užtikrina, kad 
id�jos neb�t� prarastos apdorojimo metu���
 

8. MULTI – SERVER 

DocLogix „Multi-Server“ �rankis yra specialus „DocLogix“ produktas, suteikiantis galimyb� saugoti ir 
sinchronizuoti dokumentus daugelyje tarnybini� sto�i�. Šio �rankio pagalba bet koks nutol�s organizacijos 
padalinys gali tur�ti savo vietin� „DocLogix“ sistem�, naudojantis vietinio tinklo (LAN) grei�io privalumais 
kasdienini� dokument� valdymo užduo�i� vykdymui. Vietiniai dokumentai sinchronizuojami su centrine 
tarnybine stotimi iš anksto nustatytais intervalais, užtikrinant bendr� sistemos vientisum�. Apie š� �ranki tur�tu 
pagalvoti organizacijos, turin�ios daug nutolusi� padalini�, kurie jungiasi su b�stine ir kitais nutolusiais 
padaliniais riboto pralaidumo tinklu, ta�iau kuriems vis tiek yra reikalingas greitas ir patikimas dokument� 
valdymo sprendimas. 
 


