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DOCLOGIX PAPILDOMU IRANKIU APRASYMAS

1. SUTARCIUY VALDYMAS

Sutarciy valdymo jrankio paskirtis — sukurti vieningg organizacijos sutarciy saugojimo sistemg. Idiegus §j
jrankj, vienoje vietoje saugomos visos jmonés sutartys, jomis gali naudotis kiekvienas prieigg turintis
darbuotojas. SutarCiy kirimas, derinimas, vizavimas, registravimas, paieSka tampa paprastesni,
nebereikalingas daugkartinis sutarciy kopijavimas, spausdinimas.

Sutarties papildomi dokumentai — aktai, darby planai ir pan. — kaupiami prie sutarties kaip susije dokumentai.
Doclogix, turintys teise dirbti su sutartimis, sistemos naudotojai automatiskai gauna praneSimus apie
rengiamas, registruojamas, véluojancias, reikalaujancias pasiraSymo sutartis. Jei reikia, kelios sutartys gali biti
susiejamos — suradus viena, po ranka bus likusios.

2. KORESPONDENCIJOS VALDYMAS

Korespondencijos valdymo jrankis suteikia organizacijai centralizuotq ir suderinta su norminiais aktais
elektronine dokumenty saugykla, kuri leidZia optimizuoti organizacijos procesus ir jy kastus, pagerina
organizacijos teikiamas, paslaugas bei vidiniams veiksmams suteikia skaidruma ir kontrole:

e Visada pasiekiama informacija

e Suderinamumas

 Kontrolé

e Efektyvumas

e Kasty taupymas

Sis sprendimas apima visy organizacijos dokumenty valdyma, dél to nereikalinga jokia kita papildoma sistema
dokumentams valdyti.

3. PIRKIMU VALDYMAS

Pirkimo paraisky tvarkymo jrankis skirtas prekiy ir paslaugy pirkimo uzsakymy (paraisky) tvarkymui. Jis leidzia
atlikti kompiuterizuotg pirkimo paraiSky srauto aptarnavimg jmonés mastu. Imonés darbuotojai jvairiuose
padaliniuose i$ savo darbo viety gali pateikti paraiSkas prekiy/ paslaugy pirkimui (Zaliavy, kuro, medziagu,
kanceliariniy prekiy, jrangos ir kt.) ir nukreipti jas tiekéjams. Irankis leidzia automatizuotai atlikti pirkimo
uzsakymo jvedimg, surinkti reikalingas vadovy vizas (atlikti autorizacijg), nukreipti paraiSkg tieké&jui ir
informuoti uzsakytojq apie prekiu/paslaugy pristatyma.

4. PROJEKTY VALDYMAS

Irankis skirtas jmonéje vykdomy projekty, su jais susijusiy procesy bei susijusios dokumentacijos valdymui.
Startavus projektui, Projekto vadovas uzregistruoja Projekto kortele su pagrindiniais projekto parametrais —
pavadinimu, projekto vadovu, komanda, pradzia, terminu, apibdinimu, tipu, pinigy ir laiko biudZetu,
susijusiais kontaktais, susijusiais pirminiais dokumentais (sutartys, rastai) ir pan.

Irankio kataloge kaupiami visi jmonéje vykdomi projektai, todél projekty dalyviai gali patogiai perZzitréti jiems
prieinamus vykdomus, sustabdytus, baigtus ir nutrauktus projektus jvairiais pjuviais — pagal pavadinima,
pradzios datg, terming, projekto vadova, projekto tipg, uzsakova ir pan.

5. CRM VALDYMAS

CRM valdymo jrankis skirtas vidutinio dydZio jmonéms, orientuotoms | klienta, siekiancioms pagerinti klienty
aptarnavimg bei pasiekti geresnius pardavimy rezultatus. Tai jrankis, kuriame saugoma visa su klientais
susijusi informacija.
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6. HELP DESK

Irankis suteikia galimybe efektyviai tvarkyti produkty prieZitros ar paslaugy prasymus bei pagerinti santykius
su klientais. "Help Desk" jrankis padeda klasifikuoti ir valdyti paslaugas bei santykius su klientais, iSvengiant
potencialiy problemy dél vis didéjancio suteikty paslaugy ir aptarnauty klienty kiekio, nedidéjant personalo
skaiCiui. Tai suteikia galimybe iSrinkti vertingus statistinius duomenis, tokius kaip konkreCios paslaugos
populiarumas, trukmé, pelningiausi klientai ir kt. Tokiu bidu galima pagerinti paslaugas, uztikrinant didesnj
klienty pasitenkinima ir lojaluma.
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